
ПЕРЕЧЕНЬ 

административных процедур, осуществляемых государственным опытным ле-
сохозяйственным учреждением «Вилейский опытный лесхоз» согласно Указа 

Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г. № 200 «Об администра-
тивных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными 

организациями по заявлениям граждан». 

Наиме-
нование 
адми- 

нистра-
тивной 

процеду-
ры 

Ответствен-
ный за осу-
ществление 

администра-
тивной проце-

дуры 

Документы и (или) сведения, 
представляемые гражданином 
для осуществления админи-

стративной процедуры 

Размер 
платы, 
взима-

емой 
при 

осу-
ществ-
лении 

адми- 
ни-

стра-
тивной 
проце-

дуры 

Макси-
мальный 
срок осу-

ществле-
ния ад-

мини-
стратив-
ной про-

цедуры 

Срок 
дей-
ствия 

справки 
или дру-

гого  
доку-
мента 

(реше-
ния) 

1 2 3 4 5 6 

1. РАЗДЕЛ ЖИЛИЩНЫЕ ПРАВООТНОШЕНИЯ 

1.1.             

Принятие 

решения: 

1.1.5. . о 

принятии на 

учет (восста

новлении на 
учете) граж-

дан, нужда-

ющихся в 

улучшении 

жилищных 
условий, о 

внесении 

изменений в 

состав се-

мьи, с кото-
рым гражда-

нин состоит 

на учете 

нуждаю-

щихся в 
улучшении 

жилищных 

условий, о 

включении в 

отдельные 
списки учета 

нуждаю-

щихся в 

улучшении 

жилищных 
условий, о 

разделении 

(объедине-

нии) очере-

ди, о пере-

Заместитель 
руководителя 

организации по 

идеологической 

работе 

Онищик Татьяна 

Ивановна 

Тел.22242 

Перечень документов: 

-заявление, 

-паспорта или иные документы,  

удостоверяющие личность всех 

 совершеннолетних граждан, свиде-

тельства 
 о рождении несовершеннолетних де-

тей, принимаемых на 

учет нуждающихся в улучшении жи-

лищных условий и (или) состоявших 

(состоящих) на таком учете, - при при-
нятии на учет (восстановлении на уче-

те) граждан, нуждающихся в улучше-

нии жилищных условий, внесении из-

менений в состав семьи (в случае уве-

личения состава семьи), с которым 
гражданин состоит на учете нуждаю-

щихся в улучшении жилищных усло-

вий, включении в отдельные списки 

учета нуждающихся в улучшении жи-

лищных условий, разделении (объеди-
нении) очереди, переоформлении оче-

реди с гражданина на совершеннолет-

него члена его семьи 

паспорта или иные документы, удосто-

веряющие личность всех совершенно-
летних граждан, остающихся состоять 

на учете нуждающихся в улучшении 

жилищных условий после уменьшения 

состава семьи, - при внесении измене-

ний в состав семьи, с которым гражда-
нин состоит на учете нуждающихся в 

улучшении жилищных условий (в слу-

чае уменьшения состава семьи) 

-документы, подтверждающие право на 

внеочередное или первоочередное 
предоставление жилого помещения, - в 

случае наличия такого права 

сельский, поселковый, районный, городской (городов 

областного и районного подчинения) исполнитель-

ный комитет, местная администрация района в горо-

де, организация по месту работы, службы, сельскохо-

зяйственная организация 

заявление бесплатно 1 месяц со дня подачи заявления бессрочно 

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность 

всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении 

несовершеннолетних детей, принимаемых на 

учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) 
состоявших (состоящих) на таком учете, - при принятии на 

учет (восстановлении на учете) граждан, нуждающихся в 

улучшении жилищных условий, внесении изменений в состав 

семьи (в случае увеличения состава семьи), с которым граж-

данин состоит на учете нуждающихся в улучшении жилищ-
ных условий, включении в отдельные списки учета нуждаю-

щихся в улучшении жилищных условий, разделении (объеди-

нении) очереди, переоформлении очереди с гражданина на 

совершеннолетнего члена его семьи 

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность 
всех совершеннолетних граждан, остающихся состоять на 

учете нуждающихся в улучшении жилищных условий после 

уменьшения состава семьи, - при внесении изменений в со-

став семьи, с которым гражданин состоит на учете нуждаю-

щихся в улучшении жилищных условий (в случае уменьше-
ния состава семьи) 

документы, подтверждающие право на внеочередное или пер-

воочередное предоставление жилого помещения, - в случае 

наличия такого права 

сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи - при 
принятии на учет нуждающихся в улучшении жилищных 

условий (восстановлении на учете) граждан, имеющих право 

на получение жилого помещения социального пользования в 

зависимости от их дохода и имущества 

заключение врачебно-консультационной комиссии о наличии 
у гражданина заболеваний, указанных в перечне, определяе-

мом Министерством здравоохранения, при наличии которых 

признается невозможным его совместное проживание с дру-

гими гражданами в одной комнате или однокомнатной квар-

тире, - при принятии граждан на учет нуждающихся в улуч-
шении жилищных условий по основанию, предусмотренному  

подпунктом 1.7 пункта 1 статьи 36 Жилищного кодекса Рес-

 

Бес-

платно 

1 месяц со 

дня подачи 

заявления 

 

Бессрочно 



оформлении 

очереди с 

гражданина 

на совер-
шеннолетне-
го 

 

-сведения о доходе и имуществе каждо-

го члена семьи - при принятии на учет 

нуждающихся в улучшении жилищных 

условий (восстановлении на учете) 
граждан, имеющих право на получение 

жилого помещения социального поль-

зования в зависимости от их дохода и 

имущества 

заключение врачебно-
консультационной комиссии о наличии 

у гражданина заболеваний, указанных в 

перечне, определяемом Министерством 

здравоохранения, при наличии которых 

признается невозможным его совмест-
ное проживание с другими гражданами 

в одной комнате или однокомнатной 

квартире, - при принятии граждан на 

учет нуждающихся в улучшении жи-

лищных условий по основанию, преду-
смотренному подпунктом 1.7 пункта 1 

статьи 36 Жилищного кодекса Респуб-

лики Беларусь 

согласие совершеннолетнего члена 

семьи, на которого производится пере-
оформление очереди 

 

 

 
 

1.1.7. О 

снятии 

граждан с 

учета нуж-

дающихся 

в улучше-

нии жи-

лищных 

условий 

Заместитель ру-

ководителя орга-

низации по идео-

логической рабо-

те 

Онищик Татьяна 

Ивановна 

Тел.22242 

-заявление, подписанное граждани-

ном и совершеннолетними членами 

его семьи, совместно состоящими на 

учете нуждающихся в  улучшении 

жилищных условий 

-паспорта или иные документы, удо-

стоверяющие личность всех совер-

шеннолетних граждан 

 

Бес-

платно 

15 дней со 

дня подачи 

заявления 

  

 

Бессрочно 

1.1.8.  О 

постановке 

на учет 

граждан, 

желающих 

получить 

жилое по-

мещение в 

общежи-

тии 

Заместитель ру-

ководителя орга-

низации по идео-

логической рабо-

те 

Онищик Татьяна 

Ивановна 

Тел.22242 

- заявление 

-паспорта или иные документы, удо-

стоверяющие личность всех совер-

шеннолетних граждан, -свидетельства 

о рождении несовершеннолетних де-

тей (для иностранных граждан и лиц 

без гражданства, которым предостав-

лен статус беженца в Республике Бе-

ларусь, - при наличии такого свиде-

тельства), принимаемых на учет 

граждан, желающих получить жилое 

помещение в общежитии 

-документы, подтверждающие право 

на внеочередное или первоочередное 

получение жилого помещения в об-

щежитии, – в случае наличия такого 

права 

 

Бес-

платно  

1 месяц со 

дня подачи 

заявления 

Бессрочно 

1.1.13.Об 

изменении 

договора 

найма жи-

лого поме-

щения гос-

ударствен-

ного жило-

Юрисконсульт  

Наумчик Алек-

сандра Викторов-

на, 

Тел 22250 

заявления нанимателей, объединяю-

щихся в одну семью 

-паспорт или иной документ, удосто-

веряющий личность 

-письменное согласие совершенно-

летних членов семьи, совместно про-

живающих с нанимателями, объеди-

няющимися в одну семью 

Бес-

платно  

 

 

 

 

 

 

 

15 дней со 

дня подачи 

заявления, а 

в случае 

запроса 

документов 

и ( или) 

сведений от 

других гос-

6 месяцев 



го фонда: 

а). По тре-

бованию 

нанимате-

лей, объ-

единяю-

щихся в 

одну семью 

 

-документы, подтверждающие сте-

пень родства (свидетельства о заклю-

чении брака, свидетельства о рожде-

нии) 

-документ, подтверждающий измене-

ние фамилии или иных данных граж-

данина,- в случае их изменения 

 

 

 

Бес-

платно 

ударствен-

ных орга-

нов, иных 

организа-

ций – 1 ме-

сяц.   

б). Вслед-

ствие при-

знания 

нанимате-

лем друго-

го члена 

семьи 

заявления совершеннолетнего члена 

семьи нанимателя 

-паспорт или иной документ, удосто-

веряющий личность 

-письменное согласие нанимателя 

либо свидетельство о его смерти или 

копия решения суда о признании 

нанимателя права пользования жилым 

помещением, а также письменное со-

гласие совершеннолетних членов се-

мьи нанимателя, проживающих сов-

местно с ним            

  -документ, подтверждающий изме-

нение фамилии или иных данных 

гражданина,- в случае их изменения 

Бес-

платно 

15 дней  

в). По тре-

бованию 

члена се-

мьи нани-

мателя 

-заявления совершеннолетнего члена 

семьи нанимателя 

-паспорт или иной документ, удосто-

веряющий личность 

-письменное согласие проживающих 

совместно с ним других совершенно-

летних членов семьи нанимателя 

-документ, подтверждающий прихо-

дящуюся на его долю общую площадь 

жилого помещения, либо соглашение 

о порядке пользования жилым поме-

щением 

-документ, подтверждающий измене-

ние фамилии или иных данных граж-

данина,- в случае их изменения 

Бес-

платно 

 

1.1.18. О 

предостав-

лении  

арендного 

жилья 

Юрисконсульт  

Наумчик Алек-

сандра Викторов-

на, 

Тел.22250 

-заявление, 

-паспорт или иной документ, удосто-

веряющий личность 

Бес-

платно 

1 месяц со 

дня подачи 

документов 

Бессрочно 

1.1.19.О 

предостав-

лении 

освобо-

дившейся 

жилой 

комнаты 

государ-

ственного 

жилищно-

го фонда 

Юрисконсульт  

Наумчик Алек-

сандра Викторов-

на, 

Тел.22250 

-заявление. 

-паспорт или иной документ, удосто-

веряющий личность  

 

Бес-

платно 

15 дней со 

дня подачи 

заявления, а 

в случае 

запроса 

документов 

и (или) све-

дений от 

других гос-

ударствен-

ных орга-

нов, иных 

организа-

ций – 1 ме-

сяц 

Бессрочно 



1.1.20. О 

предостав-

лении жи-

лого поме-

щения гос-

ударствен-

ного жи-

лищного 

фонда 

меньшего 

размера 

взамен за-

нимаемого 

  

 

Юрисконсульт  

Наумчик Алек-

сандра Викторов-

на, 

Тел.22250 

- заявление, подписанное совершен-

нолетними членами семьи нанимате-

ля, а также иными гражданами, за 

которыми в соответствии с законода-

тельством сохраняется равное с нани-

мателем право пользования жилым 

помещением 

-паспорта или иные документы, удо-

стоверяющий личность нанимателя и 

совершеннолетних членов его семьи, 

а также иных граждан, за которыми в 

соответствии с законодательством 

сохраняется равное с нанимателем 

право пользования жилым помещени-

ем 

-свидетельства о рождении несовер-

шеннолетних детей – для лиц, имею-

щих несовершеннолетних детей 

Бес-

платно 

1 месяц со 

дня подачи 

заявления 

Бессрочно 

1.1.22. О 

передаче в 

собствен-

ность жи-

лого поме-

щения 

Юрисконсульт  

Наумчик Алек-

сандра Викторов-

на, 

Тел.22250 

-заявление, подписанное совершенно-

летними членами семьи нанимателя, а 

также иными гражданами, за которы-

ми в соответствии с законодатель-

ством сохраняется равное с нанимате-

лем право владения и пользования 

жилым помещением 

-паспорта или иные документы, удо-

стоверяющий личность нанимателя и 

совершеннолетних членов его семьи, 

а также других граждан, за которыми 

в соответствии с законодательством 

сохраняется равное с нанимателем 

право владения и  пользования жилым 

помещением 

-свидетельства о рождении несовер-

шеннолетних детей – для лиц, имею-

щих несовершеннолетних детей 

-документ, подтверждающий право на 

льготы. 

Бес-

платно 

1 месяц со 

дня подачи 

заявления 

Бессрочно 

1.1.23-1  О 

направле-

нии граж-

дан, состо-

ящих на 

учете нуж-

дающихся 

в улучше-

нии жи-

лищных 

условий и 

имеющих 

право на 

получение 

льготных 

кредитов 

на строи-

тельство 

(рекон-

струкцию) 

или приоб-

ретение 

жилых по-

мещений, 

для заклю-

чения до-

говоров 

купли-

Юрисконсульт  

Наумчик Алек-

сандра Викторов-

на, 

Тел.22250 

- заявление 

-документы, подтверждающие нали-

чие права (внеочередного права) на 

получение льготного кредита на стро-

ительство (реконструкцию) или при-

обретение жилых помещений  

Бес-

платно 

10 рабочих 

дней после 

приемки 

жилого до-

ма в экс-

плуата-

цию – в 

случае по-

дачи заяв-

ления до 

приемки 

жилого до-

ма в экс-

плуат ацию 

15 рабочих 

дней со дня 

подачи за-

явления – в 

случае по-

дачи заяв-

ления после 

приемки 

жилого до-

ма в экс-

плуат ацию  

1 месяц 



продажи 

жилых по-

мещений, 

строитель-

ство кото-

рых осу-

ществля-

лось по 

гос.заказу 

1.2.Перерас

чет платы 

за некото-

рые виды 

комму-

нальных 

услуг, воз-

мещение 

расходов 

организа-

ций, осу-

ществляю-

щих экс-

плуатацию 

жилищного 

фонда и 

(или) 

предостав-

ляющих 

жилищно-

комму-

нальные 

услуги, на 

электро-

энергию, 

потребляе-

мую на 

работу 

лифта  

Бухгалтер 

Лешкович Алеся 

Викторовна 

Тел. 22597 

заявление 

- справка для перерасчета платы за 

некоторые виды коммунальных услуг 

возмещение расходов организаций, 

осуществляющих эксплуатацию жи-

лищного фонда и (или) предоставля-

ющих жилищно-коммунальные услу-

ги, на электроэнергию, потребляемую 

на работу лифта, либо иные докумен-

ты, подтверждающие отсутствие 

гражданина по основному месту жи-

тельства 

Бес-

платно 

1 месяц со 

дня подачи 

заявления 

- 

1.3.ВЫДАЧА СПРАВОК:  

1.3.1. О 

состоянии 

на учете 

нуждаю-

щихся в 

улучшении 

жилищных 

условий 

Заместитель ру-

ководителя орга-

низации по идео-

логической рабо-

те 

Онищик Татьяна 

Ивановна 

Тел.22242 

- паспорт или иной документ, удосто-

веряющий личность 

Бес-

платно 

В день об-

ращения 

6 месяцев 

1.3.8. О 

расчетах 

(задолжен-

ности) за 

жилищно-

комму-

нальные 

услуги  и 

плате за 

пользова-

ние жилым 

помещени-

ем 

Бухгалтер 

Лешкович Алеся 

Викторовна 

Тел.22597 

- паспорт или иной документ, удосто-

веряющий личность  

Бес-

платно 

3 рабочих 

дня со дня 

обращения 

бессрочно 

1.3.9. О 

предостав-

лении (не-

представ-

лении) од-

норазовой 

субсидии 

Главный бухгал-

тер 

Марач Наталья 

Николаевна 

Тел.22218 

- паспорт или иной документ, удосто-

веряющий личность 

Бес-

платно  

В день об-

ращения 

6 месяцев  



на строи-

тельство 

(рекон-

струкцию)  

или приоб-

ретение 

жилого 

помещения 

1.10.Выдач

а копии 

лицевого 

счета 

Бухгалтер 

Станкевич Ирина 

Евгеньевна 

Тел.22597 

Бухгалтера 

структурных 

подразделений 

- паспорт или иной документ, удосто-

веряющий личность 

 

Бес-

платно 

В день об-

ращения  

6 месяцев 

1.11.Оформ

ление (ре-

гистрация 

при пер-

вичном 

обраще-

нии) льгот 

гражданам 

по оплате 

жилищно-

комму-

нальных 

услуг и 

плате за 

пользова-

ние жилым 

помещени-

ем 

Бухгалтер 

Лешкович Алеся 

Викторовна 

Тел.22597 

- заявление 

-паспорт или иной документ, удосто-

веряющий личность 

- документ, подтверждающий право 

на льготы 

 

Бес-

платно 

3 рабочих 

дня со дня 

подачи за-

явления, а в 

случае за-

проса до-

кументов и 

(или) све-

дений от 

других го-

су-

дарствен-

ных орга-

нов, иных 

организа-

ций – 1 ме-

сяц 

На срок 

действия 

докумен-

та, под-

твержда-

ющего 

право на 

льготы 

 РАЗДЕЛ 2. ТРУД И СОЦИАЛЬНАЯ ЗАЩИТА 

2.1.Выдача 

выписки 

(копии) из 

трудовой 

книжки 

Инженер по под-

готовке кадров 

Дубовик Светла-

на Владимировна 

 Тел.22250 

- Бес-

платно 

5 дней со 

дня обра-

щения  

бессрочно  

2.2.Выдача 

справки о 

месте рабо-

ты, службы 

и занимае-

мой долж-

ности 

- Бес-

платно 

5 дней со 

дня обра-

щения 

бессрочно 

2.3. Выдача 

справки о 

периоде 

работы, 

службы 

- Бес-

платно 

5 дней со 

дня обра-

щения 

бессрочно 

2.4.Выдача 

справки о 

размере 

заработной 

платы (де-

нежного 

доволь-

ствия еже-

месячного 

денежного 

содержа-

ния)  

Бухгалтер 

Станкевич Ирина 

Евгеньевна 

Тел.22597 

бухгалтера струк-

турных 

подразделений 

 Бес-

платно 

5 дней со 

дня обра-

щения 

бессрочно  

2.5.Назначе

ние посо-

бия по бе-

ременности 

Бухгалтер 

Станкевич Ирина 

Евгеньевна 

Тел.22597 

паспорт или иной документ, удосто-

веряющий личность 

-листок нетрудоспособности  

Бес-

платно  

10 дней со 

дня обра-

щения, а в 

случае за-

на срок, 

указанный 

в листке 

нетрудо-



и родам  -Справка о размере заработной пла-

ты - в случае, если период, за который 

определяется среднедневной зарабо-

ток для назначения пособия, состоит 

из периодов работы у разных нанима-

телей 

 

проса либо 

представле-

ния доку-

ментов и 

(или) све-

дений от 

других гос-

ударствен-

ных орга-

нов, иных 

организа-

ций и (или) 

получения 

дополни-

тельной 

информа-

циинеобхо-

димой для 

назначения 

пособия, - 1 

месяц 

способно-

сти  

2.6.Назначе

ние посо-

бия в связи 

с рождени-

ем ребенка 

Бухгалтер 

Станкевич Ирина 

Евгеньевна 

Тел.22597 

 

заявление 

-паспорт или иной документ, удостове-

ряющий личность 

-справка о рождении ребенка (за исключе-

нием лиц, усыновивших (удочеривших) ре-

бенка в возрасте до 6 месяцев, назначенных 

опекунами ребенка в возрасте до 6 месяцев) - 

в случае, если ребенок родился в Республике 
Беларусь и регистрация его рождения произ-

ведена органом, регистрирующим акты 

гражданского состояния, Республики Бела-

русь 

- свидетельство о рождении ребенка, доку-
менты и (или) сведения, подтверждающие 

фактическое проживание ребенка в Респуб-

лике Беларусь, документы и (или) сведения, 

подтверждающие фактическое проживание 

родителя, усыновителя (удочерителя), опеку-
на ребенка в Республике Беларусь не менее 6 

месяцев в общей сложности в пределах 12 

календарных месяцев, предшествующих ме-

сяцу рождения ребенка, зарегистрированного 

по месту жительства в Республике Беларусь 
(свидетельство о рождении ребенка - для 

лиц, работающих в дипломатических пред-

ставительствах и консульских учреждениях 

Республики Беларусь, свидетельство о рож-

дении ребенка (при наличии такого свиде-
тельства) и документы и (или) сведения, под-

тверждающие фактическое проживание ре-

бенка в Республике Беларусь, - для ино-

странных граждан и лиц без гражданства, 

которым предоставлены статус беженца или 
убежище в Республике Беларусь), - в случае, 

если ребенок родился за пределами Респуб-

лики Беларусь и (или) регистрация его рож-

дения произведена компетентными органами 

иностранного государства 

свидетельства о рождении, смерти детей, в 

том числе старше 18 лет (представляются на 

всех детей) (для иностранных граждан и лиц 

без гражданства, которым предоставлены 

статус беженца или убежище в Республике 
Беларусь, - при наличии таких свидетельств) 

-выписка из решения суда об усыновлении 

(удочерении) - для семей, усыновивших 

(удочеривших) детей (представляется на 

усыновленного (удочеренного) ребенка 
(усыновленных (удочеренных) детей), в от-

ношении которого (которых) заявитель об-

ращается за назначением пособия в связи с 

Бес-

платно 

10 дней со 

дня подачи 

заявления, а 

в случае 

запроса 

документов 

и (или) све-

дений от 

других гос-

ударствен-

ных орга-

нов, иных 

организа-

ций – 1 ме-

сяц 

  

  

 

единовре-

менно  



рождением ребенка) 

-копия решения местного исполнительного и 

распорядительного органа об установлении 

опеки (попечительства) - для лиц, назначен-
ных опекунами (попечителями) ребенка 

(представляется на всех подопечных детей) 

-свидетельство о заключении брака - в слу-

чае, если заявитель состоит в браке 

-копия решения суда о расторжении брака 
либо свидетельство о расторжении брака или 

иной документ, подтверждающий категорию 

неполной семьи, - для неполных семей 

-выписки (копии) из трудовых кни-

жек родителей (усыновителей (удочерите-
лей), опекунов) или иные документы, под-

тверждающие их занятость, - в случае необ-

ходимости определения места назначения 

пособия 

-документы и (или) сведения о выбытии ре-
бенка из дома ребенка, приемной семьи, дет-

ского дома семейного типа, детского интер-

натного учреждения, дома ребенка исправи-

тельной колонии - в случае, если ребенок 

находился в указанных учреждениях, прием-
ной семье, детском доме семейного типа 

-документы, подтверждающие неполучение 

аналогичного пособия на территории госу-

дарства, с которым у Республики Беларусь 

заключены международные договоры о со-
трудничестве в области социальной защиты, 

- для граждан Республики Беларусь, работа-

ющих или осуществляющих иные виды дея-

тельности за пределами Республики Бела-

русь, а также иностранных граждан и лиц без 
гражданства, постоянно не проживающих на 

территории Республики Беларусь (не зареги-

стрированных по месту жительства в Респуб-

лике Беларусь) 
 

2.8.Назначе

ние посо-

бия жен-

щинам, 

ставшим на 

учет в гос-

ударствен-

ных орга-

низациях 

здраво-

охранения 

до 12-

недельного 

срока бе-

ременности 

Бухгалтер 

Станкевич Ирина 

Евгеньевна 

Тел.22597 

 

Заявление 

-паспорт или иной документ, удосто-

веряющий личность 

-заключение врачебно-

консультационной комиссии  

- выписки (копии) из трудовых кни-

жек заявителя и супруга заявителя 

или иные документы, подтверждаю-

щие их занятость, - в случае необхо-

димости определения места назначе-

ния пособия 

-копия решения суда о расторжении 

брака либо свидетельство о расторже-

нии брака или иной документ, под-

тверждающий категорию неполной 

семьи, - для неполных семей 

свидетельство о заключении брака - в 

случае, если заявитель состоит в браке 

Бес-

платно 

10 дней со 

дня подачи 

заявления, а 

в случае 

запроса 

документов 

и (или) све-

дений от 

других гос-

ударствен-

ных орга-

нов, иных 

организа-

ций – 1 ме-

сяц  

единовре-

менно 

2.9.Назначе

ние посо-

бия по ухо-

ду за ре-

бенком в 

возрасте до 

3 лет 

Бухгалтер 

Станкевич Ирина 

Евгеньевна 

Тел.22597 

 

- заявление 

- паспорт или иной документ, удостоверя-

ющий личность 

- свидетельства о рождении детей (при 

воспитании в семье двоих и более несо-
вершеннолетних детей - не менее двух сви-

детельств о рождении) (для иностранных 

граждан и лиц без гражданства, которым 

предоставлены статус беженца или убежи-

ще в Республике Беларусь, - при наличии 
таких свидетельств) 

- документы и (или) сведения, подтвер-

Бес-

платно  

10 дней со 

дня подачи 

заявления, а 

в случае 

запроса 

документов 

и (или) све-

дений от 

других гос-

ударствен-

ных орга-

нов, иных 

по день 

достиже-

ния ре-

бенком  

возраста 3 

лет  
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ждающие фактическое проживание ребенка 

в Республике Беларусь (за исключением 

лиц, работающих в дипломатических пред-

ставительствах и консульских учреждениях 
Республики Беларусь), - в случае, если ре-

бенок родился за пределами Республики 

Беларусь и (или) регистрация его рождения 

произведена компетентными органами 

иностранного государства 

-выписка из решения суда об усыновлении 

(удочерении) - для семей, усыновивших 

(удочеривших) детей (представляется по 

желанию заявителя) 

-копия решения местного исполнительного 
и распорядительного органа об установле-

нии опеки (попечительства) - для лиц, 

назначенных опекунами (попечителями) 

ребенка 

-удостоверение инвалида ли-
бо заключение медико-реабилитационной 

экспертной комиссии - для ребенка-

инвалида в возрасте до 3 лет 

-удостоверение пострадавшего от ката-

строфы на Чернобыльской АЭС, других 
радиационных аварий - для граждан, по-

стоянно (преимущественно) проживающих 

на территории, подвергшейся радиоактив-

ному загрязнению, в зоне последующего 

отселения или в зоне с правом на отселение 

-свидетельство о заключении брака - в слу-

чае, если заявитель состоит в браке 

копия решения суда о расторжении брака 

либо свидетельство о расторжении брака 

или иной документ, подтверждающий кате-
горию неполной семьи, - для неполных 

семей 

-справка о периоде, за который выплачено 

пособие по беременности и родам 

-справка о нахождении в отпуске по уходу 
за ребенком до достижения им возраста 3 

лет или выписка (копия) из приказа о 

предоставлении отпуска по уходу за ребен-

ком до достижения им возраста 3 лет (от-

пуска по уходу за детьми) - для лиц, нахо-
дящихся в таком отпуске 

выписки (копии) из трудо-

вых книжек родителей (усыновителей 

(удочерителей), опекунов) или иные доку-

менты, подтверждающие их занятость, - в 
случае необходимости определения места 

назначения пособия 

-справка о том, что гражданин является 

обучающимся 

-справка о выходе на работу, службу до 
истечения отпуска по уходу за ребенком в 

возрасте до 3 лет и прекращении выплаты 

пособия матери (мачехе) в полной семье, 

родителю в неполной семье, усыновителю 

(удочерителю) ребенка - при оформлении 
отпуска по уходу за ребенком до достиже-

ния им возраста 3 лет (отпуска по уходу за 

детьми) или приостановлении предприни-

мательской, нотариальной, адвокатской, 

ремесленной деятельности, деятельности 
по оказанию услуг в сфере агроэкотуризма 

в связи с уходом за ребенком в возрасте до 

3 лет другим членом семьи или родствен-

ником ребенка 

справка о размере пособия на детей и пери-
оде его выплаты (справка о неполучении 

пособия на детей) - в случае изменения 

места выплаты пособия 

-документы и (или) сведения о выбытии 

организа-

ций – 1 ме-

сяц  



ребенка из дома ребенка, приемной семьи, 

детского дома семейного типа, детского 

интернатного учреждения, дома ребенка 

исправительной колонии - в случае, если 
ребенок находился в указанных учрежде-

ниях, приемной семье, детском доме се-

мейного типа 

-документы, подтверждающие неполучение 

аналогичного пособия на территории госу-
дарства, с которым у Республики Беларусь 

заключены международные договоры о 

сотрудничестве в области социальной за-

щиты, - для граждан Республики Беларусь, 

работающих или осуществляющих иные 
виды деятельности за пределами Республи-

ки Беларусь, а также иностранных граждан 

и лиц без гражданства, постоянно не про-

живающих на территории Республики Бе-

ларусь (не зарегистрированных по месту 
жительства в Республике Беларусь) 

 

2.9-1 

Назначение 

пособия 

семьям на 

детей в 

возрасте от 

3 до 18 лет 

в период 

воспитания 

ребенка в 

возрасте до 

3 лет 

Бухгалтер 

Станкевич Ирина 

Евгеньевна 

Тел.22597 

 

-Заявление, 

 -паспорт или иной документ, удостове-

ряющий личность 

два свидетельства о рождении: одно на 

ребенка в возрасте до 3 лет и одно на 

ребенка в возрасте от 3 до 18 лет (для 

иностранных граждан и лиц без граждан-

ства, которым предоставлены ста-
тус беженца или убежище в Республике 

Беларусь, - при наличии таких свидетель-

ств) 

справка о том, что гражданин является 

обучающимся, - представляется на одно-
го ребенка в возрасте от 3 до 18 лет, обу-

чающегося в учреждении образования (в 

том числе дошкольного) 

-выписка из решения суда об усыновле-

нии (удочерении) - для семей, усыновив-
ших (удочеривших) детей (представляет-

ся по желанию заявителя) 

-копия решения местного исполнительно-

го и распорядительного органа об уста-

новлении опеки (попечительства) - для 
лиц, назначенных опекунами (попечите-

лями) ребенка 

-свидетельство о заключении брака - в 

случае, если заявитель состоит в браке 

-копия решения суда о расторжении бра-
ка либо свидетельство о расторжении 

брака или иной документ, подтверждаю-

щий категорию неполной семьи, - для 

неполных семей 

-выписки (копии) из трудо-
вых книжек родителей (усыновителей 

(удочерителей), опекунов (попечителей) 

или иные документы, подтверждающие 

их занятость, - в случае необходимости 

определения места назначения пособия 

-справка о размере пособия на детей и 

периоде его выплаты (справка о неполу-

чении пособия на детей) - в случае изме-

нения места выплаты пособия или назна-

чения пособия по уходу за ребенком в 
возрасте до 3 лет другому родственнику 

или члену семьи ребенка (детей), нахо-

дящимся в отпуске по уходу за ребенком 

до достижения им возраста 3 лет (отпуске 

по уходу за детьми) или приостановив-
шим предпринимательскую, нотариаль-

ную, адвокатскую, ремесленную деятель-

ность, деятельность по оказанию услуг в 

сфере агроэкотуризма в связи с уходом за 

ребенком в возрасте до 3 лет и не являю-

Бес-

платно 

10 дней со 

дня подачи 

заявления, а 

в случае 

запроса 

документов 

и (или) све-

дений от 

других гос-

ударствен-

ных орга-

нов, иных 

организа-

ций – 

1 месяц 

на срок до 

даты 

наступле-

ния об-

стоятель-

ств, вле-

кущих 

прекра-

щение 

выплаты 

пособия 



щимся ребенку (детям) матерью (маче-

хой) или отцом (отчимом) в полной се-

мье, родителем в неполной семье, усыно-

вителем (удочерителем) 

-документы и (или) сведения о выбытии 

ребенка из учреждения образования с 

круглосуточным режимом пребывания, 

учреждения социального обслуживания, 

осуществляющего стационарное соци-
альное обслуживание, детского интер-

натного учреждения, дома ребенка, при-

емной семьи, детского дома семейного 

типа, учреждения образования, в котором 

ребенку предоставлялось государствен-
ное обеспечение, дома ребенка исправи-

тельной колонии, учреждения уголовно-

исполнительной системы либо об осво-

бождении его из-под стражи - в случае, 

если ребенок находился в указанных 
учреждениях, приемной семье, детском 

доме семейного типа, под стражей 
 

2.12.Назнач

ение посо-

бия на де-

тей старше 

3 лет из 

отдельных 

категорий 

семей 

Бухгалтер 

Станкевич Ирина 

Евгеньевна 

Тел.22597 

 

-заявление 

-паспорт или иной документ, удосто-

веряющий личность 

- свидетельства о рождении несовер-

шеннолетних детей (представляются 

на всех детей) (для иностранных 

граждан и лиц без гражданства, кото-

рым предоставлен статус беженца  

или убенжинца в Республике Бела-

русь, - при наличии таких свидетель-

ств) 

- выписка из решения суда об усы-

новлении  (удочерении)- для семей, 

усыновивших (удочеривших) де-

тей(предоставляется по желанию за-

явителя) 

-копия решения местного исполни-

тельного и распорядительного органа 

об установлении опеки (попечитель-

ства) - для лиц, назначенных опеку-

нами (попечителями) ребенка 

-удостоверение инвалида либо заклю-

чение медико-реабилитационной экс-

пертной комиссии об установлении 

инвалидности - для ребенка-инвалида 

в возрасте до 18 лет 

-удостоверение инвалида - для матери 

(мачехи), отца (отчима), усыновителя, 

опекуна (попечителя), являющихся 

инвалидами 

-справка о призыве на срочную воен-

ную службу - для семей военнослу-

жащих, проходящих срочную воен-

ную службу 

-справка о направлении на альтерна-

тивную службу- для семей граж-

дан,проходящих альтернативную 

службу 

-свидетельство о заключении брака - в 

случае, если заявитель состоит в браке 

копия решения суда о расторжении 

брака либо свидетельство о расторже-

нии брака или иной документ, под-

тверждающий категорию неполной 

семьи, - для неполных семей 

- справка о том, что гражданин явля-

ется обучающимся (представляется на 

Бес-

платно 

10 дней со 

дня подачи 

заявления, а 

в случае 

запроса 

документов 

и (или) све-

дений от 

других гос-

ударствен-

ных орга-

нов, иных 

организа-

ций – 1 ме-

сяц  

 по 30 

июня или 

по 31 де-

кабря ка-

лендарно-

го года, в 

котором 

назначено 

пособие, 

либо по 

день до-

стижения 

ребенком 

16-, 18-

летнего 

возраста  
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всех детей, на детей старше 14 лет 

представляется на дату определения 

права на пособие и на начало учебно-

го года) 

-выписки (копии) из трудо-

вых книжек  (удостоверений) родите-

лей (усыновителей, опекунов (попе-

чителей) или иные документы, под-

тверждающие их занятость 

-сведения о полученных доходах за 6 

месяцев года общей сложности в ка-

лендарном году, предшествующем 

году обращения, - для трудоспособно-

го отца (отчима) в полной семье, ро-

дителя в неполной семье, усыновите-

ля (удочерителя), опекуна (попечите-

ля) 

-справка о размере пособия на детей и 

периоде его выплаты, справка о непо-

лучении пособия на детей - в случае 

изменения места выплаты пособия  

-документы и (или) сведения о выбы-

тии ребенка из учреждения образова-

ния с круглосуточным режимом пре-

бывания, учреждения социального 

обслуживания, осуществляющего 

стационарное социальное обслужива-

ние, детского интернатного учрежде-

ния, дома ребенка, приемной семьи, 

детского дома семейного типа, учре-

ждения образования, в котором ре-

бенку предоставлялось государствен-

ное обеспечение, дома ребенка испра-

вительной колонии, учреждения уго-

ловно-исполнительной системы либо 

об освобождении его из-под стражи - 

в случае, если ребенок находился в 

указанных учреждениях, приемной 

семье, детском доме семейного типа, 

под стражей 

2.13.Назнач

ение посо-

бия по ухо-

ду за боль-

ным ребен-

ком в воз-

расте до 14 

лет (ребен-

ком-

инвалидом 

в возрасте 

до 18 лет) 

Бухгалтер 

Станкевич Ирина 

Евгеньевна 

Тел.22597 

 

листок нетрудоспособности  Бес-

платно 

10 дней со 

дня обра-

щения, а в 

случае за-

проса до-

кументов и 

(или) све-

дений от 

других гос-

ударствен-

ных орга-

нов, иных 

организа-

ций и (или) 

получения 

дополни-

тельной 

информа-

циинеобхо-

димой для 

назначения 

пособия, - 1 

месяц  

на срок, 

указанный 

в листе 

нетрудо-

способно-

сти 

2.14. 

Назначение 

пособия по 

Бухгалтер 

Станкевич Ирина 

Евгеньевна 

листок нетрудоспособности  Бес-

платно 

10 дней со 

дня обра-

щения, а в 

на срок, 

указанный 

в листе 
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уходу за 

ребенком в 

возрасте до 

3 лет и ре-

бенком-

инвалидом 

в возрасте 

до 18 лет в 

случае бо-

лезни ма-

тери либо 

другого 

лица, фак-

тически 

осуществ-

ляющего 

уход за 

ребенком 

Тел.22597 

 

случае за-

проса до-

кументов и 

(или) све-

дений от 

других гос-

ударствен-

ных орга-

нов, иных 

организа-

ций и (или) 

получения 

дополни-

тельной 

информа-

циинеобхо-

димой для 

назначения 

пособия, - 1 

месяц 

нетрудо-

способно-

сти 

2.16. 

Назначение 

пособия по 

временной 

нетрудо-

способно-

сти по ухо-

ду за ре-

бенком-

инвалидом 

в возрасте 

до 18 лет в 

случае его 

санаторно-

курортного 

лечения, 

медицин-

ской реа-

билитации 

Бухгалтер 

Станкевич Ирина 

Евгеньевна 

22597 
 

листок нетрудоспособности  Бес-

платно 

10 дней со 

дня обра-

щения, а в 

случае за-

проса до-

кументов и 

(или) све-

дений от 

других гос-

ударствен-

ных орга-

нов, иных 

организа-

ций и (или) 

получения 

дополни-

тельной 

информа-

циинеобхо-

димой для 

назначения 

пособия, - 1 

месяц 

на срок, 

указанный 

в листе 

нетрудо-

способно-

сти 

2.18. Выда-

ча справки 

о размере  

пособия на 

детей и 

периоде 

его выпла-

ты 

Бухгалтер 

Станкевич Ирина 

Евгеньевна 

Тел.22597 

 

паспорт или иной документ, удосто-

веряющий личность 

Бес-

платно 

5 дней со 

дня обра-

щения 

бессрочно 

2.19.Выдач

а справки о 

выходе на 

работу, 

службу до 

истечения 

отпуска по 

уходу за 

ребенком в 

возрасте до 

3 лет и 

прекраще-

нии выпла-

ты пособия 

Инженер по под-

готовке кадров 

Дубовик Светла-

на Владимировна, 

Тел.22250 

- Бес-

платно 

5 дней со 

дня обра-

щения 

бессрочно 

2.20.Выдач

а справки 

об удержа-

Бухгалтер 

Станкевич Ирина 

Евгеньевна 

паспорт или ной документ, удостове-

ряющий личность 

Бес-

платно 

5 дней со 

дня обра-

щения 

бессрочно 



нии али-

ментов и 

их размере 

 Тел.22597 

 

2.24.Выдач

а справки о 

необеспе-

ченности 

ребенка в 

текущем 

году путев-

кой за счет 

средств 

государ-

ственного 

социально-

го страхо-

вания в 

лагерь с 

круглосу-

точным 

пребыва-

нием 

Заместитель ру-

ководителя орга-

низации по идео-

логической рабо-

те  

Онищик Татьяна 

Ивановна  тел. 

тел.22242 

 

- 

 

Бес-

платно 

5 дней со 

дня обра-

щения 

бессрочно 

2.25.Выдач

а справки о 

нахожде-

нии в от-

пуске по 

уходу за 

ребенком 

до дости-

жения им 

возраста 3 

лет 

Инженер по под-

готовке кадров 

Дубовик Светла-

на Владимировна, 

 Тел.22250 

- Бес-

платно 

5 дней со 

дня обра-

щения 

бессрочно  

2.29. Выда-

ча справки 

о периоде, 

за который 

выплачено 

пособие по 

беременно-

сти и родам 

Бухгалтер 

Станкевич Ирина 

Евгеньевна 

 Тел.22597 

 

паспорт ил иной документ, удостове-

ряющий личность 

Бес-

платно 

 

 

3 дня со дня 

обращения 

бессрочно  

2.35. Вы-

плата по-

собия  на 

погребение 

Бухгалтер 

Станкевич Ирина 

Евгеньевна 

 Тел.22597 

 

- заявление лица, взявшего на себя 

организацию погребения умершего 

(погибшего); 

- паспорт или иной документ, удосто-

веряющий личность заявителя; 

- справка о смерти – в случае, если 

смерть зарегистрирована в Республи-

ке Беларусь; 

- свидетельство о смерти – в случае, 

если смерть зарегистрирована за пре-

делами Республики Беларусь; 

- свидетельство о рождении (при его 

наличии) – в случае смерти ребенка 

(детей); 

- справка о том, что умерший в возрасте от 18 до 23 лет 

на день смерти являлся обучающимся - в случае смерти 

лица в возрасте от 18 до 23 лет 

-трудовая книжка и (или) другие документы 
 о стаже работы умершего (при их наличии) - в случае смерти 

лица, на которое по данным индивидуального 

 (персонифицирующего) учета  

Бес-

платно 

1 рабочий 

день со дня 

подачи за-

явления, а в 

случае за-

проса до-

кументов и 

(или) све-

дений от 

других гос-

ударствен-

ных орга-

нов, иных 

организа-

ций – 1 ме-

сяц 

 

 

единовре-

менно 



государственное социальное страхование  

распространялось менее 10 лет 
 

2.44.Выдач

а справки о 

не выделе-

нии путев-

ки на детей 

на сана-

торно-

курортное 

лечение и 

оздоровле-

ние в те-

кущем году 

Заместитель ру-

ководителя орга-

низации по идео-

логической рабо-

те Онищик Тать-

яна Ивановна 

 Тел.22242 

паспорт или иной документ, удосто-

веряющий личность  

 
 

 

Бес-

платно 

5 дней со 

дня обра-

щения  

бессрочно 

Выдача 

справки о 

наличии 

(отсут-

ствии) ис-

полнитель-

ных листов 

и (или) 
иных тре-

бований о 

взыскании 

с заявителя 

задолжен-

ности по 

налогам, 

другим 

неиспол-

ненным 
обязатель-

ствам пе-

ред Рес-

публикой 

Беларусь, 

ее админи-

стративно-

территори-

альными 
единицами, 

юридиче-

скими и 

физиче-

скими ли-

цами для 

решения 

вопроса о 

выходе из 
граждан-

ства Рес-

публики 

Беларусь 

Бухгалтер 

Станкевич Ирина 

Евгеньевна 

Тел.22597 

 
 

- заявление, 

-паспорт или иной документ, удосто-

веряющий личность, либо их копии 

 

Бес-

платно 

5 рабочих 

дней со дня 

подачи за-

явления, а 

при  необ-

ходимости 

проведения 

специаль-

ной (в том 

числе нало-

говой) про-

верки, за-

проса до-

кументов и 

(или) све-

дений от 

других гос-

ударствен-

ных орга-

нов, иных 

организа-

ций – 1 ме-

сяц 

6 месяцев  

18.13. Вы-

дача справ-

ки о дохо-

дах, исчис-

ленных и 

удержан-

ных сум-

мах подо-

ходного 

налога с 

физических 

лиц  

Бухгалтер 

Станкевич Ирина 

Евгеньевна 

Тел.22597 

 

Бухгалтера 

структурных 

подразделений 

паспорт или иной документ, удосто-

веряющий личность 

Бес-

платно 

3 дня  бессрочно  
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